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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

INTRODUCCION:

Con base en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 en el que se establecen acciones orientadas
a la organizacién y control de Archivos dentro del organismo y en cumplimiento a la normativa en la materia, se
presenta el Informe de cumplimiento a las actividades programadas para el ejercicio 2023 con el propdsito de dar
continuidad a la gestion documental ademds de detectar procesos de mejora o actualizacién en materia de
archivo.

Asimismo, debe sefialarse que se realizaron algunas otras actividades no programadas originalmente en el PADA
2023, pero que se llevaron a cabo para atender necesidades emergentes dentro del Organismo.

FUNDAMENTO LEGAL:

De conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la Ley de archivos para el Estado de San Luis Potosi, que
estable que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa.

INFORME:

En razén de lo anterior, la coordinacién de archivos del Organismo Paramunicipal que Manejara la Operacion y
Administraciéon del Servicio Publico Municipal de Agua Potable y Alcantarillado del Ejido el Refugio Ciudad
Fernandez S.L.P, presenta los avances correspondientes al afio 2023.

25 enero 2023 quedo publicado en el portal electrénico El informe anual de cumplimiento del PADA 2022 vy el
PADA 2023.

ASESORIAS.

Se llevaron a cabo asesorias dirigidas a los servidores publicos y responsables de los Archivos de Tramite quienes
identificaron, clasificaron, ordenaron y archivaron expedientes generados en las dreas administrativas del
Organismo, asi mismo se llevd a cabo la formalizacion al proceso de entregas primarias mediante entrega y
actualizacién de inventarios.

RECEPCION DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

Con oficio OP0O/028-02/2023 se informé a las Unidades y Areas Administrativas el Programa de Recepcién de
Transferencias primarias al Archivo de Concentracion, por medio de oficios de entrega e inventarios de |a totalidad
de expedientes registrados en Archivo de Concentracion hasta el momento.
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Derivado del ejercicio anterior, se inicié proceso de baja documental con el Oficio OPO/209-04/2023 dirigido a la
unidad administrativa Gerencia Comercial y con base en el Articulo 52 Fraccién VI de la Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Potosi que a la letra menciona: Son actividades del Grupo Interdisciplinario Emitir el dictamen
de baja documental o de transferencia secundaria de su sujeto obligado y observando lo dispuesto por el catdlogo
de disposicion documental. Por lo que en Acta de Sesion Ordinaria #2 del G.I.A., en el punto cuarto del Orden del
dia parrafos 14 y 15 se acuerda por Unanimidad aprobado el Dictamen de Baja Documental de 273 expedientes
de los afios 2009 a 2016, contenidos en 48 cajas, con un peso aproximado de 18 kg correspondientes a 24 metros

lineales

Se complementa a la solicitud los siguientes anexos:

-Inventario de Baja Documental.
-Ficha técnica de valoracion Documental

-Oficio de Solicitud de autorizacién para tramite de la Baja a la unidad administrativa.

-Oficio de Respuesta a la Solicitud anterior.
-Declaratoria de Valoracion Documental y

-Acta de Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario

ASISTENCIA A CAPACITACIONES EN MATERIA DE ARCHIVO.

CAPACITACIONES 2023
Fecha Titulo de la Capacitacion Ponente Modalidad
Director Daniel G. Elvira
17-ene Capacitacion Archivistica Pérez y Cronista Luis Presencial
Alberto Mendoza
Director Daniel G. Elvira
23-ene Solventacion de dudas Pérez y Cronista Luis Presencial
Alberto Mendoza
Taller sistema institucional ‘Organhlzado por ITAIT,
22-may . impartido por: Maestro Zoom
de Archivo . ,
Gustavo Villanueva Bazan
Transparencia y Archivo Director. Aram Ezael
26-may pmunici él Renteria y Mtro. José Presencial
P Alfredo Solis Ramirez
) Coordinadora de Archivo. .
18-oct Gestion Documental. , . Presencial
Maria de la Luz Santillan
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CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE.

16 DE OCTUBRE 2023 Las areas administrativas y responsables de archivos de tramite recibieron capacitacion por
parte del Archivo Municipal de Ciudad Fernandez bajo la direccion del Lic. Daniel Elvira.

Tabla de Cumplimiento.

Actividades Planificadas Descripcion Estatus Observaciones
Acta N°04 del GIA
1| Elaboracion, Revision y Autorizacion del PADA 2023 Lev.antamler?Fo de Cumplido sesion extra.ordlnarla
informacién del 19 de diciembre
de 2022

Enviar PADA 2023 al sistema del Portal de Cumplir (.:on la Normatlva en Publicado a partir
materia de Archivo con

2 | Transparencia y a la pagina web Institucional para su respecto a esta Cumplido del 25 de enero del

publicacién e 2023
especificacion
. L . . Publi i
Elaboracién y Publicacion de Informe de Evaluacién Levantamiento de ) ublicado a partir
3 . ., Cumplido del 25 de enero del
Anual PADA 2022 informacion
2023
Asesorias y
capacitacién a las
unidades
Establecer un Programa de Capacitacién en materia Levantamiento de ) administrativas, asi
4 _ ) o Cumplido .
de Archivo informacion como capacitaciones

tomadas por la
Coordinacion de

Archivos.
Cumplimiento con las fechas
5| Calendarizar reuniones del grupo interdisciplinario. f”Zcisdﬁ;anlta:;e;f:c?;gd Cumplido S:;;s:zscgzldgolse
2023
Reacomodo y
organizacion de
expedientes en drea
de archivo de
6 Actualizacién del Archivo Institucional. Lev;?ginn:;?;z de Cumplido ;Omnge:gijs:gzgfgr‘]
de los inventarios
(tramité,
concentracion y baja
documental)
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Cuadro de Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Sesiones del Grupo Interdisciplinario 2023
fecha Asunto Sesion
Fijar fecha para Transferencia Primaria y
1| 15-mar | aprobacion para desecho de expedientes en Extraordinaria

mal estado
Entrega oficial de transferencia primaria 'y
2| 25-mar | Aprobacion para realizar gestiones y realizar Ordinaria
baja documental

Aprobacion para llevar a cabo actualizaciones a
3| 23-ago Instrumentos de control archivistico y Ordinaria
gestionar capacitacién

Presentacion y aprobacion de cambios en los
Instrumentos de Control Archivistico y
aprobacién para realizar las gestiones

necesarias para su aprobacion con la CEGAIP

4| 18-dic Ordinaria

Aunado al cumplimento de las actividades estipuladas en el PADA 2023 también se llevo a cabo actualizacion fisica
y digital del inventario general, asi como de los inventarios de tramite para cada una de las unidades
administrativas. En el proceso se determiné la necesidad de realizar una actualizacion de los instrumentos de
control archivistico por lo que se trabaja en ello a partir del segundo semestre del ejercicio.

Especificaciones:

CGCA: Mediante juntas con las unidades administrativas se retiraron algunas series documentales y se cambiaron
otras a la seccién que se determind mas adecuada.

CADIDO: con base a las necesidades y organizacion de cada unidad administrativa, asi como de las disposiciones
en materia de Bajas Documentales y Archivo Histérico se cambiaron algunos plazos de conservacion y destinos
finales a las series documentales.

Guia de Archivo: Se adecuo al formato publicado por la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién
Publica del Estado de San Luis Potosiy a las actualizaciones realizadas al CGCA.

En resumen, para el ejercicio 2023 en materia de Archivo y gestion documental y gracias a la participacion de las
unidades administrativas, el Organismo pudo cumplir con las actividades programadas y atender las que
surgieron de las necesidades de eficientizar y mantener un mayor orden en el acervo documental de este sujeto

obligado.
Elaborod
L.C.C. Dulce Maria Flores Chavez
Coordinadora de Archivo
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